Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2023 Dyrektora PBW w Bielsku-Bialej
z dnia 8.02. 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Korzystania ze Zbioréw i Uslug PBW

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG
PEDAGOGICZNEJ BIBLIOTEKI WOJEWODZKIEJ W BIELSKU-BIALEJ

I. Postanowienia ogélne

§1

1. Zbiory biblioteczne udostepnia sie w Wypozyczalni, Czytelni, Wydziale Zbiorow

Audiowizualnych, drogg wypozyczen migdzybibliotecznych oraz w filiach Biblioteki.

2.2

ustug Biblioteki moga korzysta¢:

— nauczyciele,

— pracownicy naukowi,

— pracownicy kulturalno-o$wiatowi,

studenci,

— uczniowie szkot ponadpodstawowych,

— inne osoby zainteresowane zbiorami Biblioteki.

§2

1. Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych jest bezplatne.

2. Natomiast Czytelnik ptaci za:

wydanie duplikatu karty bibliotecznej,

niezwrdcenie w terminie materialéw bibliotecznych,

wysylane do niego upomnienia,

uszkodzenie, zniszczenie, zagubienie lub niezwrdocenie wypozyczonych materialow
bibliotecznych,

wypozyczenie miedzybiblioteczne w zakresie zwrotu kosztéw przesylki materiatow

bibliotecznych,

reprografie materialow bibliotecznych i innych.

3. Wysokos¢ oplat okresla cennik stanowigcy Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Za oplaty pobierane od czytelnikow Biblioteka wystawia pokwitowanie.

5. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materialdéw bibliotecznych

Czytelnik zobowiazany jest do odkupienia materialéw identycznych Iub wplaty

odszkodowania, ktorego wysoko$¢ wynosi: dwukrotng wartos¢ $redniej ceny



ksigzki/ptyty/kasety zakupionej do zbioréw w ostatnim roku okreslonej w Zarzadzeniu

Dyrektora PBW, aw przypadku gry planszowej — dwukrotno$é aktualnej wartosci
rynkowej gry.
. Materialy szczegdlnie cenne w zbiorach Biblioteki beda wyceniane indywidualnie przez

kierownika Wydziahw/Filii.

II. Zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych
§3
. Przy zapisie do Biblioteki Czytelnik jest zobowigzany:
a) okaza¢ dowdd tozsamosci,
b) wypelni¢ karte zapisu i wlasnorgcznym podpisem zobowigzaé sie do przestrzegania
regulaminu.
. Za niepeinoletniego ucznia odpowiada i podpisuje zobowigzanie rodzic/opiekun prawny
ucznia.
. Do korzystania z Wypozyczalni uprawnia karta biblioteczna, ktérg Czytelnik otrzymuje
przy zapisie do Biblioteki.
. Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac innym osobom.

. Zagubienie karty bibliotecznej, a takze wszelkie zmiany danych personalnych nalezy

bezzwlocznie zglosi¢ w Wypozyczalni.

§4
. Dane osobowe Uzytkownika beda przetwarzane przez Pedagogiczng Biblioteke
Wojewodzka w Bielsku-Bialej — Administratora Danych Osobowych - jedynie w celu
realizacji zadan statutowych Biblioteki.
Uzytkownik ma prawo do: dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze uzyskania informacji o zakresie
1 sposobie przetwarzania danych osobowych.
. Po uplywie 5 lat konto biblioteczne nieaktywnego Uzytkownika zostaje usuniete z bazy
Biblioteki.
Czytelnik, ktory uregulowal wszystkie zobowigzania wobec Biblioteki, moze zlozy¢
pisemny wniosek o usunigcie swoich danych osobowych z bazy Biblioteki w ramach
technicznych mozliwosci systemu.



I11. Udostepnianie zbioréow
§ 5 Wypozyczalnia ksiazek, materialow audiowizualnych i gier planszowych
1. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢:
— 10 ksiazek, 8 egzemplarzy zbioréw audiowizualnych, 2 gry planszowe.
W uzasadnionych wypadkach bibliotekarz moze podwyzszy¢ liczbe wypozyczanych
zbiorow.
2. Zbiory wypozycza si¢ na okres:
a) filmy i gry planszowe - 1 tydzien,
b) ksiazki i pozostate zbiory audiowizualne - 4 tygodnie,
c) dyski optyczne CD-ROM z licencjg na jedno stanowisko sg udostg¢pniane tylko na
miejscu.
3. Czytelnik moze przedluzy¢ termin zwrotu wypozyczonych zbioréw, jedli nie zostaly
zarezerwowane przez innych Czytelnikow.
4. Czytelnik moze rezerwowa¢ zbiory aktualnie wypozyczone. Zbiory zarezerwowane

a nieodebrane w ciagu 7 dni, zostaja przekazane innemu Czytelnikowi lub do magazynu.

5. Jednemu Czytelnikowi nie wypozycza si¢ dwoch egzemplarzy tego samego wydania.

6. Przed zwrdceniem gry planszowej zobowiazuje si¢ Czytelnika do sprawdzenia jej stanu
1 kompletnosci.

7. Czytelnicy moga samodzielnie sprawdzac¢ stan swojego konta, ewentualne watpliwosci
powinni zglasza¢ niezwlocznie w Wypozyczalni.

8. W razie przetrzymywania zbiorow ponad ustalony w Regulaminie termin, Bibliotcka
wysyla do Czytelnika trzy upomnienia zwykle. W przypadku dalszego przetrzymywania
zbioréw, czwarte upomnienie jest wysylane listem poleconym.

9. Jesli Czytelnik, mimo upomnien wysylanych przez Bibliotekg, odmawia zwrotu zbiorow

lub uiszczenia naleznych opfat, Biblioteka dochodzi swych roszczen na drodze prawne;.

10. Biblioteka prowadzi wypozyczenia migdzybiblioteczne.
11. Z materialéw sprowadzonych z innych bibliotek mozna korzysta¢ wylacznie w Czytelni.

12. Wszelkie koszty sprowadzenia materialdw ponosi zamawiajacy Czytelnik.

§ 6 Czytelnia

1. Z Czytelni moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani.
2. Zbiory Czytelni sg udostepniane na miejscu.
3. Zbiory w Czytelni podaje dyzurujacy bibliotekarz.



4. Czytelnik zglasza dyzurujacemu bibliotekarzowi przyniesione ze sobg ksigzki i inne

materialy wlasne bezposrednio po wejsciu do Czytelni.

5. Osoba korzystajaca z Czytelni jest zobowigzana do:

a) pozostawienia u dyzurujacego bibliotekarza karty bibliotecznej, a w przypadku jej braku
okazania dowodu tozsamosci,

b) czytelnego wpisania si¢ do zeszytu odwiedzin,
¢) zachowania ciszy i nieprzeszkadzania innym Uzytkownikom w pracy.

Pierwszenstwo w dostgpie do stanowisk komputerowych maja Uzytkownicy korzystajacy
z baz bibliotecznych i bibliograficznych.

Czytelnicy moga korzysta¢ z przenosnego komputera osobistego.

Ksigzki z Czytelni moga by¢ w uzasadnionych przypadkach wypozyczane na noc lub na
czas, w ktorym Biblioteka pozostaje nieczynna, osobom posiadajacym uprawnienia do
wypozyczen w PBW w Bielsku-Bialej i jej filiach. Nie wypozycza sie ksigzek wydanych
przed 1945 r., encyklopedii, stownikdw i czasopism.

Wypozyczenia nocne sa mozliwe nie wczesniej niz pét godziny przed zamknieciem
Biblioteki, po pozostawieniu w Czytelni karty bibliotecznej. Ksigzki powinny byé

zwrocone w najblizszy dzien roboczy, najpozniej pot godziny po otwarciu Biblioteki.

10. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ na noc 4 ksiazki.

—

§ 7 Uslugi dodatkowe
Wydziat Informacyjno-Bibliograficzny i Czytelnia wykonuje bezplatnie ustuge ,,Zamow
skan” — zamdwienia na skany artykutow 1 fragmentow ksigzek znajdujacych sie w zbiorach
Biblioteki.
Jednorazowo mozna zlozy¢ zamdéwienie na maksymalnie 40 stron skandow. Materialy
mogg by¢ kopiowane wylacznie w zgodzie z obowigzujagcym prawem, w szczegdlnosci
z Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2509).
Zamowione materialy moga by¢ wykorzystywane tylko w celach niekomercyjnych,
wylacznie do uzytku osobistego.
Zeskanowane materialy w formacie PDF sg przesylane na wskazany adres e-mail.
Nie nagrywamy skandéw na nosniki danych.
Czas realizacji zamowienia wynosi 3 dni robocze. Kazdorazowo o realizacji zamowienia
ze wzgledow technicznych decyduje pracownik.
Biblioteka oferuje tez ustugi odbitek kserograficznych i wydruku materialéw

bibliotecznych oraz innych.



7. Wysokos¢ oplat za w/w ustugi okresla Zalgcznik nr 1.
8. Przy powielaniu materialéw bibliotecznych obowiazuje zasada przestrzegania przepisow

prawa autorskiego.

§ 8 Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych i Internetu, w tym

bezprzewodowej sieci internetowej WIFI

1. Biblioteka udostepnia wyznaczone stanowiska komputerowe oraz umozliwia dostep do
Internetu w celach edukacyjnych i informacyjnych, a w szczegolnosci do informacji
bibliotecznej i bibliograficzne;.

2. Korzystajgc ze stanowiska komputerowego Uzytkownik powinien:

— okaza¢ do wgladu dokument tozsamosci lub karte biblioteczng u dyzurujacego
bibliotekarza,
— posiada¢ elementarng znajomos¢ obstugi komputera i programow,
— zglosi¢ uszkodzenia i nieprawidlowosci w pracy komputera,
— po zakonficzeniu pracy pozostawi¢ komputer w niezmienionej konfiguracji,
— zglosi¢ zamiar korzystania z drukarki i skanera,
— zwolni¢ miejsce pracy na prosbe dyzurujacego nauczyciela bibliotekarza.
3. Korzystajgcym ze stanowiska komputerowego w Bibliotece zabrania sig:

— wykorzystywania komputerow do celow zarobkowych,

— tworzenia, wyszukiwania i prezentowania materialow zawierajacych tresci
pornograficzne i obrazajacych uczucia innych oséb oraz propagujacych przemoc,

— przegladania i instalowania wlasnych programéw, komunikatoréw internetowych oraz
gier komputerowych,

— korzystania z wlasnych no$nikéw danych oraz kopiowania na nie danych,

— masowego rozsylania materialéw o charakterze reklamowym, wiruséw komputerowych
oraz innych programow mogacych spowodowac uszkodzenie komputerow.

4. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystanie przez osoby trzecie danych
pozostawionych przez Uzytkownika na komputerze, a w szczegdlnosei za hasta, dane
osobowe, dane poufne, itp.

5. Pliki pozostawione na komputerze beda usuwane.

6. Pracownik biblioteki ma prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez Uzytkownika
w trakcie pracy przy komputerze. Pracownik biblioteki ma prawo odmowic

Uzytkownikowi prawa do korzystania ze stanowiska komputerowego i Internetu, jesli



uzna, ze wykonuje on czynnoséci niepozadane, nawet jesli nie sg one okreslone
w niniejszym Regulaminie.

7. Z sieci Internet mozna korzysta¢ poprzez udostepnione w Bibliotece stanowiska
komputerowe lub na wlasnym urzgdzeniu przenosnym =za posrednictwem sieci
bezprzewodowej (WIFI).

8. Zalogowanie do sieci WIFI jest mozliwe po odebraniu hasta u dyzurujgcego pracownika
biblioteki. Przy odbiorze hasta Uzytkownik zobowigzany jest okaza¢ dokument
tozsamosci dyzurujgcemu pracownikowi i wpisac sie do zeszytu odwiedzin.

9. Biblioteka moze nalozy¢ limit waznos$ci odebranego hasta.

10. Uzytkownik korzystajacy z sieci bezprzewodowe] jest zobowigzany do wiasciwego
zabezpieczenia, m.in. programem antywirusowym, swojego urzadzenia przed
niepowolanym dostepem z zewnatrz.

11. W Czytelni mozna korzysta¢ z przenosnego komputera osobistego oraz innych urzadzen
przenosnych.

12. Uzytkownik korzystajacy z WIFI, powinien stosowac si¢ do zapisow § 8 niniejszego
Regulaminu.

13. Za wszelkie uszkodzenia sprzgtu komputerowego i oprogramowania spowodowane przez

Uzytkownika odpowiada finansowo Uzytkownik.

IV. Postanowienia koncowe
1. Korzystajacy ze zbioréw i ustug Biblioteki sa zobowigzani do przestrzegania zapiséw
Regulaminu oraz szanowania udostgpnionych materiatdéw bibliotecznych i wyposazenia
Biblioteki.
2. Czytelnicy niestosujacy si¢ do Regulaminu mogg zosta¢ pozbawieni prawa korzystania
z Biblioteki.
3. Uwagi 1 wnioski dotyczace funkcjonowania Biblioteki Czytelnicy moga kierowaé
bezposrednio:
a) do kierownika danej Filii PBW, jesli sprawa dotyczy tej Filii,
b) do kierownikéw poszczegédlnych Wydzialow PBW w Bielsku-Bialej, jesli sprawa
dotyczy danego Wydziahu.
4. Skargi i wnioski Czytelnicy mogg sklada¢ na pismie lub osobiscie do Dyrektora PBW
w Bielsku-Biale;.
5. Sprawy nieuregulowane postanowieniami niniejszego Regulaminu rozstrzyga dyrektor
Biblioteki. Niniejszy Regulamin obowiazuje w PBW w Bielsku-Bialej i Filiach
w Cieszynie, Miléwce, Skoczowie i Zywecu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.03 2023 r.




Zalacznik nr 1
do Regulaminu Korzystania ze Zbiorow i Uslug
Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Bielsku-Bialej

Wydanie duplikatu karty bibliotecznej

. Niezwrocenie materiatow bibliotecznych w obowigzujgcym terminie,
niezaleznie od tego, czy czytelnik otrzymatl upomnienie — za kazdy tydzien
po uplywie terminu od 1 jednostki

Upomnienie zwykle

4. Upomnienie z ostrzezeniem

Reprografia:

materialéw bibliotecznych — 1 strona formatu A4
(prezencyjnych, tj. udostepnianych tylko na miejscu)
materialéw bibliotecznych — 1 strona formatu A3
(prezencyjnych, tj. udostepnianych tylko na miejscu)
innych materialéw — 1 strona formatu A4

innych materialow — 1 strona formatu A3

Ustlugi poligraficzne (bindowanie)
— do 50 kartek

— 51 do 100 kartek

— 101 do 150 kartek

— 151 do 210 kartek

5,00 zt

0,70 zt

3,90 zi
6,80 zt

0,20 zt

0,40 zt

0,25 zt
0,50 zt

4,00 zt
4,60 z1
5,00 zi
5,60 zi







